
 

UMOWA O DORADZTWO I USŁUGI 

W ZAKRESIE PUBLIC RELATIONS  

 

zawarta w dniu ...................................w Szczecinie pomiędzy:  

 

Gminą Miasto Szczecin 

reprezentowaną przez  

…………………………… 

zwaną dalej „Zamawiaj ącym” , 

 

 

a 

……………………………………………………………………. 

zwaną dalej „Wykonawc ą” . 

 
Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru 
Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w 
trybie przetargu ograniczonego w dniu …………na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. 
prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 r., Nr 223, poz. 1655).  
 

§ 1 

Określenia uŜyte w Umowie mają następujące znaczenie : 

1) Umowa  - niniejsza Umowa wraz z załącznikami, które stanowią jej integralną część, 

regulująca prawa i obowiązki Stron; 

2) Strony  – Zamawiający i Wykonawca łącznie; 

3) Dzień roboczy  – dzień, poza sobotą i niedzielą, w którym są czynne banki w 

Rzeczypospolitej Polskiej  

4) Zespół Wykonawcy  - zespół osób wskazanych w ofercie Wykonawcy, realizujący 

zobowiązania wynikające z Umowy, obejmujący równieŜ osoby nie będące 

pracownikami Wykonawcy, wskazane w ofercie Wykonawcy, za realizację 

obowiązków, których Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność; 

5) Doradcy Zamawiaj ącego  – podmioty pisemnie wskazane przez Zamawiającego, 

zaangaŜowane do realizacji umowy. 

§ 2 

Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 

usług w zakresie public relations i reklamy w całym okresie projektu pod nazwą: 

obsługa PR przy wdraŜaniu strategii marki oraz doradztwo w tym zakresie. 
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1. Usługi obejmują zarówno bieŜące doradztwo w zakresie public relations i reklamy 

świadczone przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego, jak i przygotowanie przez 

Wykonawcę określonej dokumentacji w ramach procesu wdraŜania strategii marki. 

2. Szczegółowy zakres, przedmiot Usług i terminy ich wykonania określa załącznik nr 1 

do Umowy. 

3. Terminy wykonania poszczególnych Usług zostaną ustalone w formie pisemnej przez 

Strony. 

 

§ 3 

Przy świadczeniu Usług Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Doradcami 

Zamawiającego. W szczególności Wykonawca jest bezwzględnie zobowiązany do 

uprzedniego konsultowania z Zamawiającym i Doradcami Zamawiającego treści 

wszelkich materiałów informacyjno-promocyjnych, reklamowych, komunikatów, 

programów konferencji prasowych i spotkań oraz treści informacji przekazywanych 

podczas wszelkiego rodzaju spotkań i konferencji. 

 

§ 4 

1. Zespół Wykonawcy będzie działał pod kierownictwem: ……………... Wykaz osób 

wchodzących w skład Zespołu Wykonawcy zawiera załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Na podstawie pisemnego upowaŜnienia Zamawiającego, osoby wchodzące w skład 

Zespołu Wykonawcy będą uprawnione do uzyskania informacji i dokumentów 

będących w posiadaniu Zamawiającego niezbędnych do prawidłowego wykonania 

czynności określonych w § 2 ust. 2 i 3.  

3. Informacje, o których mowa w ust. 2, będą udostępnione w sposób zapewniający 

ochronę prawnie chronionych tajemnic, ustalony z Wykonawcą, na wniosek 

Wykonawcy przez upowaŜnionego przedstawiciela Zamawiającego lub Doradców 

Zamawiającego.  

§ 5 

1. Wykonawca moŜe, za zgodą Zamawiającego, powierzyć - w sytuacjach wyjątkowych 

- wykonanie Usług osobom będącym pracownikami Wykonawcy, które nie wchodzą w 

skład Zespołu Wykonawcy lub innemu podmiotowi. 

2. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za działania i zaniechania osób lub 

podmiotów, o których mowa w ust.1, jak za swoje własne działania i zaniechania. 

 

§ 6 

Zarówno Wykonawca, jak i osoby wchodzące w skład Zespołu Wykonawcy oraz osoby 

lub podmioty, o których mowa w § 5 ust.1, nie mogą prowadzić jakiejkolwiek działalności 
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na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i innych krajów, która stałaby w sprzeczności z 

działalnością wykonywaną przez nich na podstawie Umowy. 

 

§ 7 

1. Wykonawca oświadcza, Ŝe: 

1) posiada uprawnienia niezbędne do prawidłowego wykonania Usług, 

2) dysponuje koniecznym doświadczeniem i profesjonalnymi kwalifikacjami 

niezbędnymi do prawidłowego wykonania Usług, 

3) posiada potencjał ekonomiczny i techniczny, a takŜe pracowników do 

prawidłowego wykonywania Usług, 

4) znajduje się w sytuacji finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie 

Usług, 

5) nie ma konfliktu interesów oraz nie prowadzi działalności konkurencyjnej w 

stosunku do Zamawiającego. 

 

2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) wykonania Usług przy zachowaniu staranności określonej w art. 355 § 2 Kodeksu 

cywilnego,  

2) wykonania Usług w postaci dokumentów sporządzonych w języku polskim,  

3) wykonania Usług w formie pisemnej z uwzględnieniem stanu faktycznego i 

prawnego na dzień wykonania danej Usługi,  

4) stosowania się przedstawianych na piśmie poleceń i wskazówek Zamawiającego 

w trakcie wykonywania Usług oraz poleceń i wskazówek Doradców 

Zamawiającego w zakresie, o którym mowa w § 3 zdanie drugie, 

5) reprezentowania i ochrony interesów Zamawiającego wobec osób trzecich przy 

wykonywaniu Usług w zakresie wynikającym z Umowy, 

6) wykonania Usług w uzgodnionych terminach, 

7) przedłoŜenia Zamawiającemu na jego pisemne Ŝądanie zgłoszone w kaŜdym 

czasie obowiązywania Umowy, wszelkich dokumentów, materiałów i informacji 

potrzebnych Zamawiającemu do oceny prawidłowości wykonania Umowy. 

 
§ 8 

1. Zamawiający zobowiązuje się do udzielenia Wykonawcy wszelkiej pomocy związanej 

z wykonywaniem Usług, w szczególności polegającej na: 

1) dostarczaniu Wykonawcy dokumentów, informacji lub danych niezbędnych 

do wykonania Usług, 

2) ocenie i weryfikacji rozwiązań proponowanych przez Wykonawcę, 

3) bieŜącym informowaniu Wykonawcy o wszelkich okolicznościach 

mogących mieć wpływ na naleŜyte wykonanie Usług. 
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2. Zamawiający zobowiązuje się wypełniać obowiązki, określone w ust.1, bez zbędnej 

zwłoki, zgodnie określoną przez strony procedurą współpracy. 

 

§ 9 

1. W okresie obowiązywania oraz po rozwiązaniu lub po wygaśnięciu Umowy, 

Wykonawca jest i będzie odpowiedzialny wobec Zamawiającego na zasadach 

uregulowanych w Kodeksie cywilnym za wszelkie szkody, wydatki, koszty 

postępowań oraz roszczenia osób trzecich w przypadku, gdy będą one wynikać z 

wad wykonanych Usług lub nie dołoŜenia podwyŜszonej staranności profesjonalisty 

przez Wykonawcę przy wykonywaniu Usług. 

2. JeŜeli wskutek niewykonania lub nienaleŜytego wykonania Umowy albo 

nieterminowego wykonania Usług albo niewykonania lub nienaleŜytego wykonania 

przez Wykonawcę Usług, Zamawiający poniesie szkodę przewyŜszającą wysokość 

kar umownych określonych w Umowie, Zamawiający będzie uprawniony do Ŝądania 

naprawienia szkody w pełnej wysokości na zasadach ogólnych, uregulowanych w 

Kodeksie cywilnym. 

 

§ 10 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za przekroczenie terminów 

wskazanych w Załączniku nr 1 do umowy oraz terminów ustalonych przez Strony, 

zgodnie z § 2 ust. 3 Umowy w wysokości: 

a) 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w fakturze częściowej 

obejmującej opóźnione świadczenie w okresie pierwszych 30 dni kalendarzowych, 

liczone za kaŜdy dzień  zwłoki,   

b) 0,3 % wynagrodzenia umownego brutto umownego brutto wskazanego w fakturze 

częściowej obejmującej opóźnione świadczenie w okresie kolejnych 30 dni 

kalendarzowych zwłoki, liczone za kaŜdy dzień zwłoki, 

c) 0,5 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w fakturze częściowej 

obejmującej opóźnione świadczenie za kaŜdy następny dzień zwłoki.  

2. Wykonawca wyraŜa zgodę na zapłatę kar umownych w drodze potrącenia z 

przysługujących mu naleŜności.  

3. W przypadku poniesienia szkody przewyŜszającej kary umowne, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego.        

 
 

§ 11 

1. W przypadku niewykonania lub nienaleŜytego wykonania przez Wykonawcę Umowy, 

Zamawiający moŜe według własnego uznania: 
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1) odstąpić od Umowy w całości lub w części, 

2) zlecić wykonanie Usług osobie trzeciej na koszt Wykonawcy. 

2. W przypadkach, o których mowa w ust.1: 

1) Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary 

umownej w wysokości 25% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 

12 Umowy, 

2) Wykonawcy nie będzie przysługiwał zwrot wydatków, które poczynił w celu 

naleŜytego wykonania Umowy oraz część wynagrodzenia odpowiadająca 

dotychczas wykonanym Usługom. 

3. Wykonawca wyraŜa zgodę na zapłatę kar umownych w drodze potrącenia z 

przysługujących mu naleŜności.  

4. W przypadku poniesienia szkody przewyŜszającej kary umowne, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego.        

5. Zamawiający zastrzega moŜliwość odstąpienia od umowy  z powodu okoliczności, o 

których mowa w art. 145 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamówień 

Publicznych.   

 

§ 12 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w załączniku nr 1 Wykonawca 

otrzyma wynagrodzenie:………………………. zł brutto, w tym podatek VAT 22% w 

wysokości……….zł. 

2. Wynagrodzenie płatne będzie w 12 równych ratach w wysokości …………….zł brutto 

kaŜda, w terminach wskazanym w § 13, na podstawie faktur częściowych i faktury 

końcowej.  

 

§ 13 

1. Wykonawca będzie przedstawiał Zamawiającemu comiesięczne sprawozdania z 

przeprowadzonych działań zawierających wnioski z przebiegu działań oraz 

propozycje zmian-korekt –przemodelowania zaplanowanych działań. Zamawiający 

moŜe zaŜądać przedstawienia materiałów dokumentujących przeprowadzone 

działania.  

2. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych będzie uprawniony do zgłaszania uwag do 

materiałów, o których mowa w ust.1. W takim przypadku Wykonawca będzie 

zobowiązany do ustosunkowania się do uwag Zamawiającego i przedstawienia 

poprawionych materiałów ponownie do akceptacji Zamawiającego w terminie 5 dni 

roboczych od otrzymania uwag. 

3. Wykonawca wystawi fakturę za wykonane Usługi po uprzednim przedstawieniu 

sprawozdania, o którym mowa w § 13 ust. 1 i uzyskaniu pisemnej akceptacji 
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Zamawiającego. Płatności z tytułu wynagrodzenia zostaną dokonane przez 

Zamawiającego w złotych polskich na wskazany przez Wykonawcę rachunek 

bankowy nr………………………….., w terminie do 14 dni roboczych od dnia 

doręczenia do siedziby Zamawiającego faktury.  

4. Za chwilę spełnienia świadczenia Strony uznają datę obciąŜenia rachunku 

Zamawiającego kwotą wskazaną na fakturze.  

5. Poza wynagrodzeniem, o którym mowa w § 12, Zamawiający nie będzie ponosić 

Ŝadnych innych kosztów, wynagrodzeń i prowizji, ani nie będzie zobowiązany do 

pokrycia kosztów i strat Wykonawcy lub osób trzecich związanych z wykonywaniem 

Usług. 

§ 14 

Zarówno Wykonawca, jak i osoby wchodzące w skład Zespołu Wykonawcy oraz 

osoby lub podmioty, o których mowa w § 5 ust.1, zobowiązani są nie ujawniać ani w 

jakikolwiek sposób wykorzystywać - bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego - 

dla innych celów niŜ przewidziane Umową informacji związanych z działalnością 

Zamawiającego oraz wykonywaniem Usług w okresie obowiązywania Umowy, po jej 

rozwiązaniu lub po jej wygaśnięciu. 

§ 15 

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy liczonych od dnia podpisania umowy. 

 

§ 16 

1. Umowa ulega rozwiązaniu w trybie natychmiastowym w wyniku: 

1) odstąpienia od umowy przez Wykonawcę w przypadku zalegania przez 

Zamawiającego z płatnością wynagrodzenia, 

2) odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w przypadkach określonych w 

Umowie. 

§ 17 

Wykonawca przenosi bez dodatkowego wynagrodzenia na Zamawiającego wszelkie prawa 

autorskie do wszystkich utworów powstałych w trakcie wykonania Umowy na wszelkich 

polach eksploatacji określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa oraz 

własności egzemplarzy utworów. 

Prawa autorskie przekazane Zamawiającemu na podstawie niniejszej umowy obejmują 

następujące pola eksploatacji: 

a. zwielokrotnienia i przekształcania jakąkolwiek techniką, 

b. udostępnienie za pośrednictwem sieci informatycznych,  

c. publiczne odtworzenia, 

d. wystawienia, 

e. wyświetlania, 
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f. wypoŜyczanie i wynajem egzemplarzy, 

g. nadanie za pomocą wizji przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje 

naziemną, 

h. nadanie za pośrednictwem satelity, 

i. równoczesne i integralne nadania utworów nadawanego przez inną organizację 

telewizyjną, 

j. zamieszczenie w serii, 

k. udostępnianie fragmentów, 

§ 18 

Zmiana Umowy moŜe być dokonana przez Strony wyłącznie w sytuacji określonej w art. 144 

ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych. 

 

§ 19 

Prawa i obowiązki wynikające z Umowy nie mogą być scedowane lub w inny sposób 

przeniesione na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony. 

 

§ 20 

1. Wszelkie oświadczenia woli i dokumenty rachunkowe związane z wykonywaniem 

niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej i będą kierowane na następujące adresy: 

 

1) dla Zamawiającego: …………………………………….. 

 

2) dla Wykonawcy:………………………………………….. 

 

2. Strony dopuszczają moŜliwość przesyłania korespondencji roboczej za pośrednictwem 

elektronicznych kanałów komunikacji. 

§ 21 

1. Strony postanawiają, Ŝe w razie sporów wynikłych w związku z wykonaniem Umowy 

lub z nią związanych, będą współdziałać w celu ich ugodowego rozstrzygnięcia. 

2. W przypadku nie zawarcia przez Strony ugody w ciągu 30 dni roboczych od 

otrzymania przez Stronę pisemnego wezwania do ugody, Strony poddają spory 

wynikłe z Umowy lub z nią związane pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego 

właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 22 

Do Umowy stosuje się przepisy prawa polskiego. NiezaleŜnie od kraju w którym znajduje się 

siedziba (lub miejsce zamieszkania) Wykonawcy, sądem właściwym w zakresie roszczeń z 

Umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
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§ 23 

Przelew wierzytelności wynikających z niniejszej umowy moŜe nastąpić wyłącznie za 

pisemną zgodą Zamawiającego. 

 

§ 24 

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla kaŜdej ze Stron. 

 

§ 25 

Integralną część Umowy stanowią następujące Załączniki: 

 Załącznik nr 1 

Załącznik nr 2 

 

§ 26 

Umowa wchodzi w Ŝycie z dniem jej zawarcia. 

 

 

 

 

Za Zamawiaj ącego        Za Wykonawc ę 

 

 

 


